
 

 
 

PRAKTISCHE & TECHNISCHE INFORMATIE 

 
 

EXPOSANTENLIJST & STANDNUMMER 
 

 
Uw definitief standnummer (per exposant) heeft u reeds ontvangen (zie onze email met de bevestiging van uw 
deelname) en kunt u terugvinden op onze exposantenlijst op www.mechelen.bedrijvencontactdagen.be. 
 
Opgelet: Het standnummer is strikt gerelateerd aan de bevestigde exposanten. Het is ten strengste verboden 
een tweede firma op de standruimte toe te laten zonder voorafgaande toestemming van de organisator. 
Bijkomende producten en/of merken dienen expliciet gemeld te worden aan de organisatie als aanvulling op de 
initiële inschrijving. 
 
 

INSTRUCTIES OPBOUW & ONTRUIMING 
 

 
1.  OPBOUW 
 

- Dinsdag 8 oktober 8u00 tot 19u00  via opbouwpoort 3 en 6 
 
 Het binnenbrengen van zware materialen en/of voertuigen dient op maandag 7 oktober (tussen 13u00 
en 19u00) te gebeuren, na aanvraag en goedkeuring door de organisatie. Heftruckservice beschikbaar,  op 
voorhand te bestellen via de webshop (enkel mogelijk op maandag 7 oktober van 13u00 tot 19u00 en vrijdag 11 
oktober).  
 Er wordt niet binnengereden in de beurshal om te lossen / laden. 
 De organisatie voorziet een volledig ingerichte prefabstand.   
De exposant kan vrij zijn stand aankleden binnen de door hem gehuurde oppervlakte.  
De maximale bouwhoogte: bedraagt 2,50m. Deze regel geldt zowel voor de wanden als voor het 
promotiemateriaal, de tentoongestelde producten en de eventuele constructie(s) in de stand. Ophangingen 
boven de stand zijn niet mogelijk. Kosten voor het afbreken van niet conforme standen zijn volledig ten laste van 
de exposant. 
Het fries wordt enkel verwijderd indien technisch mogelijk en mits voorafgaande schriftelijke toestemming. 
Exposanten die een andere kleur tapijt bestelden, moeten zelf de beschermingsfolie verwijderen en meenemen.  
 Alle standen dienen volledig afgewerkt te zijn op dinsdag 8 oktober om 19u00 – POORT SLUIT. 
 Gelieve er voor te zorgen dat er GEEN voorwerpen meer in de gangen staan op het einde van de opbouw op 
dinsdag. 
 
2.  ONTRUIMING 
 

- Donderdag 10 oktober  21u00 tot 23u00  enkel ontruiming klein materiaal via de        
      hoofdingang - POORTEN GAAN NIET OPEN 

- Vrijdag 11 oktober  8u00 tot 16u00  via opbouwpoort 3 en 6 
 
Het wegnemen van het gehuurde meubilair gebeurt op donderdagavond vanaf 21u30u. Gelieve uw eventueel 
gehuurde bergingen en kastjes leeg te maken.   
 

https://www.mechelen.bedrijvencontactdagen.be/nl/home/


 

 Het is verboden om vóór het sluiten van de beurs (= om 21u00) aan te vangen met de ontruiming. 
 Tip: tijdens de ontruiming blijft 1 persoon best op de stand om diefstal te vermijden. 
 
3.  TOEGANG TOT DE GEBOUWEN 
 
Gelieve u bij aankomst tijdens de opbouw aan te melden op het beurssecretariaat. De toegang voor en tijdens 
de openingsuren van de beurs wordt enkel verleend aan exposanten met een badge. De badges worden 
niet op voorhand opgestuurd. Een week voor de beurs en na controle van alle betalingen, zal u via de rubriek 
‘Standpersoneel (exposantenbadges) in het exposantenportaal uw badges zelf kunnen afdrukken.  
 
Let op: wij kunnen u pas toegang verlenen tot de gebouwen nadat alle facturen (standgeld én diensten) 
integraal zijn vereffend.  Overschrijving kan op de rekeningnummers:  

BE76 2850 5821 6395 - BIC GEBABEBB (Fortis België) of  
BE54 4696 1243 4197 – BIC KREDBEBB (KBC). 

Voor uw late bestellingen voorziet u het best de betaling ter plaatse aan de hand van creditcard. Cheques of 
cash worden NIET aanvaard. 
 
4. VERZENDINGEN & LEVERINGEN VAN UW GOEDEREN 
 
Om vertragingen bij levering of verlies van uw goederen te vermijden, gelieve volgende gegevens duidelijk te 
vermelden: 

NEKKERHAL – BEDRIJVENCONTACTDAGEN 
Plattebeekstraat 1 
2800 Mechelen 
+ naam van de exposant 
+ standnummer 
+ naam van de standverantwoordelijke 

 
Geef duidelijke instructies aan uw koerier / transporteur en zorg ervoor dat er iemand van uw bedrijf aanwezig is 
op de stand wanneer de goederen geleverd worden. Wij kunnen geen documenten voor ontvangst aftekenen en 
zijn niet verantwoordelijk voor verlies van goederen. Alle kosten voor ontladen zijn ten laste van de exposant. 
Goederen kunnen pas aangeleverd worden vanaf de eerste opbouwdag dinsdag 8 oktober. 
 
 
 

BEURS 
 

 
1.  OPENINGSDAGEN & TIJDEN 
 
Woensdag 9 en donderdag 10 oktober 2024, elke dag van 14u00 tot 21u00. 
Toegang via Ingang B van Nekkerhal, Plattebeekstraat 1 te 2800 Mechelen. 
 
2.  TOEGANG EXPOSANTEN (= enkel met exposantenbadge!) 
 
Op woensdag van 8u00 tot 23u00 – inkom exposanten via Ingang B 
Op donderdag van 11u00 tot 23u00 – inkom exposanten via Ingang B 
 
3.  AFSLUITEN GEBOUWEN 
 
Wij vragen u om de tapinstallaties om 22u00 af te sluiten en geen dranken meer te schenken. Iedereen dient de 
beurshallen uiterlijk om 23u00 te verlaten. Daarna wordt de beurshal hermetisch afgesloten door onze 
bewakingsfirma, dit om veiligheidsredenen. Hierop worden geen uitzonderingen toegestaan. Bij niet naleven van 
dit reglement wordt de politie verwittigd. 
 
4.  TOEGANG BEZOEKERS 
 
Toegang tot Bedrijvencontactdagen Mechelen is GRATIS indien de bezoeker vooraf registreert op 
www.mechelen.bedrijvencontactdagen.be. 
 

http://www.mechelen.bedrijvencontactdagen.be/
http://www.mechelen.bedrijvencontactdagen.be/


 

 

FAIR OFFICE 
 

 
De fair office bevindt zich aan de ingang van de hal en zal permanent functioneren tijdens de opbouw, de 
beursdagen en de ontruiming. 
Verantwoordelijke : Ana-Luisa Bogdan, Exhibition Support 
Rechtstreeks nummer beurssecretariaat: T. +32 (0) 56 24 59 48 
 
 

CATERING 
 

Opbouw 

• Geen catering 
 

Beurs 

• Centrale bar op de beursvloer: dranken, belegde broodjes, warme en koude snacks 

• Standcatering: levering op uw stand van dranken, belegde broodjes en snacks via Gourmet Invent 

• Standcatering via eigen bedrijf / externe partner: indien u via een externe partner of leverancier 
(standbouwer, cateringbedrijf, brouwerij, drankhandel) dranken en/of voeding verzorgt op uw stand, 
dient u of uw externe partner te voldoen aan de nodige HACCP-normen. Er is uitzonderlijk voor deze 
editie geen cateringrecht dat moet betaald worden. 
 

Ontruiming 

• Geen catering 
 
 

DIENSTEN 
 

 
DEADLINE 
Alle diensten kunnen besteld worden via de webshop op het exposantenportaal.  
De deadline voor het ingeven van uw bestellingen is  26 augustus 2024. 
 
PROBLEMEN / VRAGEN 
Als bepaalde geleverde diensten niet voldoen, of als zich problemen voordoen, dient u deze te melden op de fair 
office.  Deze worden zo snel als mogelijk opgelost.  Met klachten geformuleerd ná de beurs, kan geen rekening 
meer worden gehouden. 
 
MEUBELEN  
Zijn niet inbegrepen in de stand, maar kan u bestellen via de webshop. De meubelen worden in goede staat en 
proper geleverd. Na de beurs dienen ze in hun oorspronkelijke staat achtergelaten te worden. Bij beschadiging 
worden de kosten hiervoor aangerekend.  
 
 

SOCIAL MEDIA: BLIJF OP DE HOOGTE VIA 
 

 
https://www.facebook.com/bedrijvencontactdagenbe/ 
LinkedIn: Bedrijvencontactdagen 
 
 

PARKING 
 

 
Als exposant parkeert u zich best nabij de ingang B, waar ook de opbouwpoorten 3 en 6 zich bevinden. 
Voor bezoekers beschikt Nekkerhal over een ruime parkeerterrein. Er zijn 4 elektrische laadpalen aanwezig. 
 
Tijdens de op- en afbouw is de parking gratis. Tijdens de beursdagen is de parking betalend.  
U kan via de webshop een meerbeurtenkaart bestellen voor de 2 dagen (geldig op woensdag 09/10 en 
donderdag 10/10, meerdere in- en uitritten mogelijk). 

https://www.facebook.com/bedrijvencontactdagenbe/


 

 

RANDMANIFESTATIES 
 

 
Het volledige aanbod van de randmanifestaties zult u binnenkort terugvinden op de website onder de knop ‘Plan 
uw bezoek’ > ‘Programma’. 
 
 

AFVAL 
 

 
Elke exposant ontvangt gratis 1 rode en 1 blauwe afvalzak (afgifte aan standverantwoordelijke bij de opbouw).  
De rode afvalzak dient om gemengd afval te verzamelen tijdens opbouw en beurs, de blauwe zak is voor PMD.  
De afvalzakken kunnen na sluitingsuur van de beurs aan de rand van de stand geplaatst worden.  Bijkomende 
afvalzakken kunnen bekomen worden op de fair office a rato van €4,00 per afvalzak (prijs omvat het ophalen, de 
behandelingskost en de containerkost). Ander afval wordt niet opgehaald en dient door de exposant zelf 
meegenomen te worden. 
 
De exposant/standenbouwer kan gemengd afval dumpen in containers van 1100L (te bestellen via de webshop). 
 Huurprijs container op voorhand besteld: €95,00 (incl. brengen en ophalen van de container aan de stand)  
 Huurprijs container besteld tijdens opbouw/ontruiming: €119,00 
 
Gelieve u aan te melden op het beurssecretariaat wanneer u de container nodig heeft, ook wanneer deze vooraf 
besteld werd. De container wordt maximum 1 uur na levering door onze diensten afgevoerd. Het niet naleven 
van de afvalreglementering van Nekkerhal houdt in dat na 19u00 het afval door onze diensten verwijderd wordt 
a rato van min. 1 container met een toeslag van 25%.  
De wandelgangen dienen te allen tijde vrij te blijven voor circulatie. 
 
 

SABAM 
 

 
Achtergrondmuziek in de beurshal en op de standen: geregeld door de organisatie 
Videofilms zonder muziek: geen Sabam van toepassing 
Videofims met muziek / sampling CD/DVD / live optredens: te regelen door exposant via 
https://www.unisono.be/nl/contact 

 
 

BILLIJKE VERGOEDING 
 

 
Indien u muziek of een video afspeelt op uw stand, eventueel in combinatie met het schenken van (gratis) drank, 
dan dient u daar aangifte van te doen voor de Billijke vergoeding bij de bevoegde dienst.  
Meer info: Outsourcing Partners s/a, Martelaarslaan 53-55, BE-9000 Gent, T. +32 (0)2 710 51 00 
 
 

VARIA 
 

 
OPROEPEN 
Er wordt niet omgeroepen tijdens de beurs. 
 
PROMOTIE 
Het is niet toegestaan om tijdens de beurs publicitair materiaal te plaatsen of uit te delen buiten uw stand, noch 
enige andere vorm van promotie te maken buiten uw stand. 
 
TOILETTEN 
Diverse toiletten in de hal. Deze zijn gratis voor bezoekers en exposanten. 
 
 

https://www.unisono.be/nl/contact


 

DIEFSTAL 
Bij vaststelling van diefstal tijdens de opbouwdagen, beurs of tijdens de afbouw, moet het beurssecretariaat 
onmiddellijk op de hoogte gebracht worden.  Wij vragen in dat geval een nota met vermelding van wat er 
gestolen is, en de aankoopwaarde ervan. De  exposant wendt zich tot de politie die een proces-verbaal 
opmaakt.  Indien u bij ons een verzekering afsloot, wordt ook de verzekeraar meteen op de hoogte gebracht, die 
zorgt voor de verdere afhandeling van uw dossier rechtstreeks met uw firma. 
 
EHBO 
Een EHBO-post bevindt zich in het beurssecretariaat. 
 
LICHTEN OP DE STAND 
Gelieve de lichten op u stand zelf te doven op einde van elke beursdag. 
 
VERHOOGDE VLOER – ROLSTOELHELLING VOORZIEN 
Voorziet u een verhoogde vloer in uw stand, zorg dan voor een hellend vlak zodat uw stand toegankelijk is voor 
rolstoelen. 
 
 

 
GRAAG TOT UW DIENST !! 
 
Wanneer u vragen of problemen heeft bij de voorbereiding van uw deelname, bij de opbouw, tijdens de beurs of 
bij de ontruiming, dan kan u zich steeds wenden tot het Bedrijvencontactdagen team:  
 
Ana-Luisa Bogdan, Exhibition Support, analuisabogdan@xpogroup.com , T. +32 56 24 59 48 
Piet Vanmarcke, Account Manager, pietvanmarcke@xpogroup.com, T. +32 56 24 78 82 
Jolien van houtte, Account Manager, jolienvanhoutte@xpogroup.com,  T. +32 56 24 11 28 
Sofie Delaere, Account Manager,  sofiedelaere@xpogroup.com, T. +32 56 24 78 95 
Thijs Van Den Eeckhaut, Account Manager, thijsvandeneeckhaut@xpogroup.com, T. +32 56 24 78 99 
Isabelle Fruy, Content Manager, isabellefruy@xpogroup.com, T. +32 56 24 36  
Peter Vanbrackel, Brand Manager, petervanbrackel@xpogroup.com,  T. +32 56 24 16 90 
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